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1 Bevezeto rendelkezések

A hazirend feladata, hogy a vonatkozé orszagos jogszabalyok alapjan meghatarozza azokat a
kereteket, amelyek kozt az iskola tanuldi tanulmanyaikat folytathatjak. Ezek a jogszabalyok a
kovetkezok:

e 2019. évi LXXX. toérvény a szakképzésrol

e 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl sz616 térvény végrehajtasarol
A hazirend betartdsa az iskola tanuldinak és az iskola képzéseiben részt vevOknek (a
tovabbiakban mindkét csoportra tanuloként hivatkozunk), tanarainak és dolgozoinak, valamint
az idejarod tanulok sziileinek alapvetd joga és kotelessége. Célja, hogy az iskolai munka nyugodt
kortilmények kozott, eredményesen folyhasson.

A hazirendet az iskola vezetdje késziti, €s az oktatéi testiilet fogadja el. A hdazirend
elfogadasakor, illetve modositasakor az iskolai didkonkormanyzat véleményét ki kell kérni. A
hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartéra, a mikddtetdre
tobbletkdtelezettség harul, a fenntartd, a mukodtetd egyetértése sziikséges. A hazirend
nyilvanos, az iskola honlapjan barki szdmara elérhetd.

2 A tanuloi jogok és kotelességek

A hazirend a fenti jogszabalyokban meghatarozott jogok gyakorlasanak, valamint a
kotelességek teljesitésének helyi rendjét hatarozza meg.

2. oldal



C EEEDBE 9021 Gydr, Szent Istvan it 7.
& +36(96) 529-480
szakképzési centrum 18 +36(96) 529-448
Jedlik Anyos
Gépipari és Informatikai
Technikum és Kollégium

OM: 203037,/003
@ jedlik@jedlik.eu
www.jedlik.eu

3 A tanulodi kotelességek teljesitésének keretei

1. A 8. draig a tanitasi orak idGtartama 45 perc, ezt kovetden a tanitasi 6rak idétartama 40
perc.
2. A tanitasi 6rdk idObeosztésa:

ora AL e
ora gu0 _ g45
ora g% . gd0
ora 9%0 . 1038

ora 1022 - 1138
ora 1145 - 12%0
ora 1240 _ 1325
ora 13%5 - 1420
ora 1430 _ 1515
ora 1585 159
10. ora 169 — 1640
11. ora 16% - 1758
12. ora 17%0_ 1810
13. ora 1815 - 18%®
14. ora 19%0 _ 1940

WL NN KAWL ~D

3. A tanulmanyi kotelezettségek teljesitése csak rendszeres munkéval képzelhet6 el. A
tanulok kotelessége, hogy az orakra felkésziiljenek, azokon aktivan részt vegyenek, az
Orakra a sziikséges felszerelést magukkal hozzak. Az esetleges hianyt orakezdéskor
jelenteni kell a szaktanarnak.

4. Taneszkozeiért, személyi targyaiért minden tanuld egyénileg felelds. Az elhagyott
targyakat a portan kell leadni, illetve ott lehet azokat keresni.

5. Az iskolaba hozhato targyak korét a vonatkozd jogszabalyi rendelkezések nyoman az
iskola a kdvetkezOképpen szabalyozza:

6. Hasznalataban korlatozott targyak

a. korének meghatarozasa:

Hasznalataban korlatozott targynak mindsiilnek kiemelten:

— atelekommunikéacios eszkézok — kiillondsen a mobiltelefonok-,

— akép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszk6zok

— az internetelérésre alkalmas okoseszk6zok.
Ezen eszko6zok a tanitasi nap folyaman, a kollégiumi foglalkozasok ideje
alatt, a tanorak, a szakmai oktatas, a szakképesitésre felkészitd szakmai
képzés szerinti foglalkozasok ideje alatt (lentebb szabalyozott esetek
kivételével) nem tarthatok a tanulonal, ezeket a tanitasi nap kezdetén a
hazirendben meghatarozottak szerint le kell adni.
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b. az atvétel metodikajanak ismertetése

A leadéasra keriild, hasznalatdban korlatozott targy pontos beazonositasa
a targyat leadd tanuld feleléssége. A mobiltelefon, okosora eldre
feliratozott miianyag boritékban keriil megdérzésre, melyhez a boritékot
az iskola biztositja minden tanulonak. A miianyag boritékon a tanulo
feltlinteti a sajat nevét, osztalyat, csoportjat, a leadott eszkodz tipusat. A
mobiltelefont kikapcsolt allapotban kell leadni. Az okosorak koziil a
hivas kezdeményezésére, fogadasara, valamint felvétel készitésére
alkalmasakat kell leadni. Leadaskor datummal, atado/atvevo alairasaval
ellatott, névsor szerinti dokumentumot kell vezetni minden alkalommal.

Az els6 orat tarté tanar a tanora elétt atveszi a csoporthoz tartozo
egységes gyljtddobozt. Az elso 6ra elején a tanulok a dobozba elhelyezik
a kikapcsolt és mar boritékba helyezett eszkdzeiket és alairjak az atadast.

A dobozt és az alaird ivet az els6 Orat tartd tanar az elsO orat kovetden
leviszi az osztaly szamara kijelolt tarolasi helyre.

A visszaadasra az utols6 ora végén keriil sor. Az utolso orat tartd tanar
felviszi a csoport dobozat a tandrara. A tanéra végét koveten a tanulok
atveszik az eszkozeiket és alairjak a visszavételt.

C. atvételére jogosultak meghatarozasa

beosztas
oktatok, portasok, iskoladr, iskolatitkdrok, gazdasagi iroda
dolgozoi

név (oktatokon kiviil)
Torokné Venesz Andrienn, Buranyi Tamasné, Nagy Viktorné,
Bartané Bosze Anita, Schall Tiinde, Lukacs Adrienn, Utasi
Eszter, Szalai Gaborné, Maarné Horvath Eva, Juhasz Istvan

d. tarolasanak

modja
Az eszk0zok osztalyonként két dobozban keriilnek tarolasra a
nyelvi csoportbontas szerint. Egy-egy doboz legalabb 24 db
okoseszkdz tarolasara alkalmas . A dobozban tarolasra kertiil az
atadas/atvételi dokumentum.

helye
A portashelység mellett kialakitott zarhat6 szekrényekben.

e. visszaadasara jogosultak meghatarozésa

beosztas
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oktatok, portasok, iskoladr, iskolatitkarok, a gazdasagi iroda
dolgozo6i
Ii. név (oktatokon kiviil)
Torokné Venesz Andrienn, Burdnyi Tamasné, Nagy Viktorné,
Bartané BoOsze Anita, Schall Tiinde, Lukacs Adrienn, Utasi
Eszter, Szalai Gaborné, Maarné Horvath Eva, Juhasz Istvan
f. vonatkozasaban eldirtak
I. betartasanak ellenérzési modja
Az els0 orat tarto oktato felel az eszk6zok begylijtéséért.
Szaréproba szerlien az iskolavezetés hetente ellenérzi a dobozok
tartalmat, és az atadas/atvételi dokumentumot.
ii. ellendrzésre jogosultak meghatarozasa
iskolavezetés
iii. esetleges szankciok felsorolasa
Amennyiben a tanuld6 a hazirendben meghatarozott,
hasznélatdban korlatozott targyat a tanitdsi nap folyamdn, a
kollégiumi foglalkozéasok ideje alatt, a tanorak, a szakmai oktatas,
a szakképesitésre felkészité szakmai képzés szerinti
foglalkozasok ideje alatt engedély nélkiil tart birtokaban, vele
szemben az alabbi fegyelmezési intézkedések hozhatok:
A tanulotdl az eszkozt elvessziik, azt a tanitasi napot kdvetden az
iskolavezetés tagjaitol veheti at.
A tanul6 a Hazirend 10/ 9. pontja szerint fegyelmi fokozatot kap.
Iv. a tanulo részére a birtoklasra és a hasznalatra vonatkozo6 engedélyezés
A tanuld részére a birtoklasra és hasznélatra vonatkozé
engedélyezést az igazgatd, az oktatd vagy a pedagogus végzi a
KRETA tanulmanyi rendszerben azzal, hogy rogziti a birtoklas
¢€s a hasznalat céljat, az engedély érvényességének iddtartamat
(tanora, foglalkozas, tanitdsi év), tovabba a birtokolhat6 targyat.
Csoportos engedély esetében az engedélyezd felel a targy
napkozbeni  atvételével/leaddsaval  kapcsolatos  eljaras
szabalyszerli, dokumentalt lebonyolitasaért.
7. Tiltott targyak
a. korének meghatdrozasa
Az iskoldba nem viheté be a kozbiztonsagra kiillondsen veszélyes
eszk6zokrol szolo  175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet szerinti
kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkdz, azon targy, amelynek
birtokldsa a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szolo6 2012. évi II. torvényben,
vagy a Biintet Torvénykonyvrdl szo16 2012. évi C. térvényben foglaltak
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Szerint biintetendd, illetve a tizennyolcadik életévét be nem toltott
személy részére nem értékesithetd termék.
b. az atvétel metodikajanak ismertetése
A tiltott targy atvételére az iskolavezetés tagjai jogosultak. Ha a tanuld
az iskolaba érkezést kovetden észleli, hogy tiltott targy maradt nala,
akkor azt az iskola titkarsagan jegyzOkonyv aldirdsaval adhatja le és
veheti vissza az iskola elhagyasat megel6zden.
c. atvételére jogosultak meghatarozésa
iskolavezetés tagja
d. tarolasanak
i. moddja
zarhat6 szekrényben torténd elhelyezés
ii. helye
igazgatoi iroda
lii. visszaadasara jogosultak meghatarozasa
iskolavezetés tagja
e. esetleges szankciok felsorolasa
Amennyiben a tanulé a hazirendben meghatarozott, tiltott targyat az
intézménybe beviszi, a tanitdsi nap folyaman, a kollégiumi
foglalkozasok ideje alatt, a tanorédk, a szakmai oktatas, a szakképesitésre
felkészité szakmai képzés szerinti foglalkozasok ideje alatt birtokdban
tartja, vele szemben az aldbbi fegyelmezési intézkedések hozhatok:

A tanulotol az eszkdz elvételre kertil a fenti eljarasrend szerint.

A tanul6 ellen a Hazirend 10 fejezet 8. pontja szerint fegyelmi eljarés
indul.

Ha a tiltott targy az 1/c pont ala esik akkor az eljaras végeztével a tiltott
targyat a tanulo sziiléje/gondviseldje atveheti.
8. Gyakorlati foglalkozasokon - a munkavédelmi eléirasoknak megfeleléen - a munkaruha
viselése minden tanuld szamara kotelezo.
9. Az iskola elektronikus naplot miikddtet, melynek hasznalatat minden tanulonak el kell
sajatitania.
10. A sziilok a kovetkezé modon férhetnek hozza az elektronikus napléban tarolt adatokhoz:
a) A sziil6 megkéri a diakot, hogy 1épjen be és mutassa meg a jegyeit.
b) A didk megmondja a sziilének az azonositojat és a jelszavat, a sziilé6 barmikor
beléphet és megnézheti a didk jegyeit.
C) Az iskola general a sziil6 szamara hozzaférést a tanév elsd két hetében és ennek
segitségével a sziil6 barmikor beléphet a rendszerbe. A helyesen megadott e-mail
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cimek esetében az azonositot kikiildi a rendszer. A téves, vagy nem miikodé e-mail
cimek esetében a sziilok az els6 sziildi értekezleten kapnak hozzaférést.

11. Az iskola épiiletét a tanitds befejezése eldtt csak indokolt esetben, igazgatosagi
(osztalyfonoki) engedéllyel lehet elhagyni (az iskola épiiletei kozotti mozgast
leszamitva). Ez esetben — még miel6tt a tanuld az iskola épiiletét elhagyja — telefonon
értesitjiik a kiskort tanul¢ sziileit. Az iskola két épiilete kdzotti atjaras csak akkor nem
mindsiil az iskola épiiletének tanitasi id6 alatti, a Hazirend altal tiltott elhagyasanak, ha
az a legrovidebb ttvonalon — Nagy Jend utca —Arpad ut - torténik. Az iskola engedély
nélkiili elhagyésa fegyelmi biintetést von maga utan.

12. Minden tanulonak kotelessége mulasztasait bepotolni. (A hosszabb ideig - legalabb két
hétig - hidnyz6 tanuldkkal a szaktanar megbeszéli, mikorra tudjak behozni
lemaradasukat.) Rovidebb hidnyzas esetén a potlasra a hidnyzott tanordk szdmaval
megegyez0 oraszamra kaphato haladék.

13. A tanuldonak kotelessége az év soran a konyvtarbol kolesonzott dokumentumokat,
valamint az iskolai sportkortdl felvett felszereléseket és sporteszkozoket a megjeldlt
hataridére hianytalanul és épségben visszaadni.

14. Minden tanulonak kotelessége kornyezete rendjének, tisztasagdnak megdrzése, az
iskola eszkozeivel és az energidval vald takarékos banasmod. A tanterem rendjéért
minden tanul6 - kozvetleniil a mindenkori hetes - felel.

15. Tanévnyitd ¢és tanévzarod iskolai linnepségen, iskolai megemlékezéseken, tinnepi
hangversenyen, szalagavaton, ballagasi tinnepélyen, érettségi, valamint képesitd vizsga
alkalmabol a lanyok fehér bluzt és sotét szoknyat (vagy nadragot), a fitk pedig sotét
nadragot, fehér inget és nyakkendét viseljenek.

16. A téritési dijakat (étkezés, kollégium, masodik szakképesités megszerzése) a gazdasagi
iroda altal meghatarozott, a falijsagon meghirdetett idépontban kell megfizetni.

4 A tanuloi jogok gyakorlasanak helyi szabalyai

1. A tanul6 a tanulo6i jogokat a beiratkozas napjatdl gyakorolhatja.

2. Ha a tanulét jogai gyakorlasaban sérelem éri, elsésorban szaktanaraihoz,
osztalyfénokéhez,  masodsorban az  ifjusagvédelmi  feleléshoz vagy a
diakonkormanyzatot segité oktatdhoz, harmadsorban a nevelési igazgatohelyetteshez,
azutan az igazgatéhoz fordulhat.

3. A tanul6 kérdéseivel, javaslataival a szaktandrait, az osztalyfonokét, az igazgatdt €s
helyetteseit keresheti fel. A tanulonak a felvetésekre legkésobb 30 napon beliil érdemi
vélaszt kell kapnia.

4. A tanul6d az iskola életével kapcsolatos barmely kérdésben véleményt nyilvanithat
barmely osztalyfonoki oran, osztalyképviselon keresztiil, a diakonkormanyzat
vezetdségénél, diakkozgytlilésen. Ha a véleménynyilvanitas személyekre vonatkozik, az
érintetteknek is joguk van ismerni ennek tartalmat. Ezt mindig az hozza az érintettek
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tudomasara, akihez a véleménynyilvéanitas beérkezett. Tanédcsoljuk, hogy a tanul6 az
osztaly nyilvanossaga el6tt, az érintett(ek) jelenlétében keressen megoldast a
problémaira. Kudarc esetén vegye igénybe a fent emlitett tovabbi lehetdségeket.

A torvény altal eldirt didkkozgytlést iskolankban minden évben megtartjuk. Az
idopontot a didkdnkormanyzat és az iskolavezetés kozosen hatdrozza meg a tanév
elején, az éves munkaterv kialakitasakor.

A diakkozgytlés célja, hogy attekintse a tanuldi jogok érvényesiilését iskolankban.

Az iskolai diakkozgytlésen az osztalyok képviseléi és/vagy az iskolai
didkonkormanyzat képviseldje beszamolnak az osztilykozgylilések tapasztalatair6l,
valamint az iskola igazgatdja beszamol a didkjogok iskolan beliili érvényesiilésérol.
Azoknak a problémaknak a gondozasaval, amelyeket a didkkozgytilésig nem sikeriilt
megoldani, a kdzgytilés megbizza az iskolavezetést és a didkonkormanyzatot.

A tanuldk oOnszervezddésének és érdekvédelmének érdekében a tanuldk nagyobb
csoportjait, illetve az iskola egész tanuldifjusagat érintd kérdésekben a didkkozosséget
a didkonkorményzat szervezete képviseli. A tanulok nagyobb kozosségén az iskola
tanuloinak minimum 20 %-at értjiik.

Iskolank nem hatarozza meg az egész iskolara vonatkozoan a hézi feladatok szabalyait.
Ezeket a szaktanar minden év elején a tanitott osztallyal kozosen allapitja meg az osztaly
képességeit, a tantargy jellegét, és a kitlizott célokat figyelembe véve. Az osztalyonkénti
szabalyok meghatarozasanal az aldbbi szempontokat kell figyelembe venni:

a) A hazi feladat nem lehet fegyelmezési eszkoz.
b) A hazi feladat meghatarozasakor figyelembe kell venni a tanulok aktualis
terhelhetdségét.

Témazard dolgozat naponta legfeljebb kettd irathatd. A szaktanar a témazard dolgozat
iratdsanak szandékat a dolgozat eldtt legalabb egy héttel kordbban szoban jelzi az
osztalynak. Fenti korlatozas nem vonatkozik az egy-két 6ra anyagat szamon kérd
irasbeli feleletekre. (ropdolgozat)

A megirt témazar6 dolgozatokat a szaktanarnak két héten beliil ki kell javitani. Indokolt
esetben (tobb parhuzamos osztalyban egyszerre megiratott, vagy nagy terjedelmi
dolgozatoknal) a hataridd négy hét. A ropdolgozatok javitasi hatarideje hét munkanap.
A tanulonak joga van - érdeklddésének megfelelden - az iskola altal szervezett emelt
szintll felkészitokre, szakkorokre, tanfolyamokra, sportkdri foglalkozasokra jarni.

A tanuld kezdeményezheti didkkor és OnképzOkor létrehozasat, illetve ezekhez
csatlakozhat, ha annak céljai, miikodése nem ellentétes az iskola pedagogiai
programjaban megfogalmazottakkal. Ezek 1étrehozasarol az igazgatot tajékoztatni kell.
Az iskola a diakkor és az onképzokor munkajat helyiség biztositasaval segiti, errdl az
altalanos igazgatohelyettessel kell egyeztetni.

A tanulonak joga van tanoran kiviil sportversenyeket, bajnoksagokat szervezni. Ehhez
hasznalhatja az iskola tornatermeit, sportpalyait. A tervezett programot minimum két
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héttel korabban be kell jelentenie az igazgatonak, és a testnevelés-munkakozosség
vezetdjének, s az egyeztetéseket is vele kell lefolytatnia.

Az iskola tanuldi szaméra a kabatok és nem minden O6ran hasznal felszereléseik
tarolasara biztositjuk az alagsori ruhatari rekeszek vagy a folyosokon elhelyezett
ruhatari szekrények hasznalatat. A ruhatari rekeszeket az iskolavezetés osztja ki az
ujonnan érkezd osztalyok szdmara, a tanuldk tanulmanyaik soran ugyanazt a rekeszt
hasznaljak.

Azon osztalyok, akiknek nem jutott rekesz, a folyosokon elhelyezett ruhatari
szekrényeket hasznalhatjak. Ezen szekrények esetében a tanulok 2000 forint kaucio
fejében kapnak kulcsot. A kulcsot az év végén vissza kell adni. Amennyiben a szekrény
allapotaban nem tortént allapotromlas, akkor a kaucid visszajar.

Az efolott megmaradt szekrények hasznalatdit az iskolavezetés meghirdeti. A
meghirdetett szekrényekre a fenti kaucion feliil évi 1000 forint hasznalati dijat kell
fizetni.

A ruhatéri szekrényeket a tanuldok a tanulmanyi eredmények alapjan Osztonzésiil
ingyenesen, egyéves hasznalatra megkaphatjdk, természetesen kaucid6 megfizetése
mellett.

osztalyfénokkel. Torvényben tiltott reklamokat és politikai szimbolumokat tilos
kifiiggeszteni.

A tanuldnak joga van az iskola falitijsagjaira - el6zetesen egyeztetve az iskolavezetéssel
- hirdetményt, felhivast kitenni.

A tanuld az orszagos tanulmanyi versenyek I. forduldjaban harom- vagy tobboras
verseny esetén a verseny napjan, az ennél rovidebb versenyek esetén a 4. ora utan
mentesiilhet a tanitdsi ordk latogatdsa alol. Tovéabbjutaskor egyedi elbirdlas alapjan
kaphat mentesitést a tanitasi orak latogatasa alol.

A tanul6 részt vehet az iskola altal szervezett csereutakon (kiilfoldi testvériskola). A
vendéglatast vallalo didkok a vendégek itt-tartozkodasanak ideje alatt mentesiilhetnek a
szamonkérés alol.

A tanuldnak joga van fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt szamot adni tudasarol, ha nem ért
egyet az érdemjegyeivel. Ezt a lehetOséget az iskola igazgatdjatdl irasban kell kérni, a
félév vagy a tanitasi év utolso napjat megel6zd harmincadik napig.

A tanulonak joga van rendszeres egészségiigyi feliigyeletre és ellatasra, valamint
pszichologiai tanacsadasra. Az iskolaorvos és a védond iddpontjairdl az orvosi szoba
ajtajan kifliggesztett hirdetmények tdjékoztatnak. A tanul6 az iskolaorvos/védénd
tavollétében a szaktandroktol kérhet segitséget.

Az iskola biztositja, hogy tanuloi az alapellatds keretében szervezett fogaszati
szlirdvizsgalaton részt vegyenek.

A tanulé az iskola alapitvanyatol az alapitd okiratban felsorolt célokhoz (lasd
»Generator Alapitvany” cimsz6 alatt az iskola honlapjan) anyagi tamogatést kérhet. A
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kérelmet irdsban az iskola igazgatdjahoz kell benytjtani, aki tovabbitja azt az alapitvany
kuratériuménak.

23. A tanuld kotelességei példas teljesitéséért, kiemelkedd tanulmanyi munkéjaért,
kozosségi tevékenységéért dicséretben, jutalomban részesiilhet.

24. Az év kozbeni egyéni dicséretek fajtai elektronikus naplé utjan:

a) szaktanari dicséret: odaitélését a szaktanar hatarozza meg. Adhatdo az adott
tantargyban elért versenyeredményért, kutatdo- vagy sorozatos gyljtOmunkaért,
folyamatos kiemelkedd tanulmanyi teljesitményért;

b) osztalyfonoki dicséret: odaitélésérdl az osztalyfonok dont, adhato tobb dicséret
alapjan, vagy egyszeri kozosségi munkaért;

C) igazgatoi dicséret: varosi, megyei versenyeken elért kiemelked6é helyezésekért,
orszagos versenyeken a dontében vald részvételért, illetve minden mas esetben,
amikor a tanul6 kiemelked¢ teljesitményt nyujt.

d) tantestiileti dicséret: az egész évben kiemelked6 munkat végzett tanulok
példamutatdé magatartasukért és kimagasldo tanulmanyi eredményiikért
nevelOtestiileti dicséretben részeslilnek, melyet a bizonyitvanyban ¢és a
torzskonyvben is rogzitiink.

25. A tanév végén az egyént és az osztalykozosségeket oklevéllel, konyv-, targy-,
pénzjutalommal jutalmazzuk az anyagi lehet6ségek fiiggvényében. Ezeket a jutalmakat
a tanévzar6 lnnepségen adjuk at. Odaitélésiikrdl a szaktanarok javaslata alapjan az
osztalyfonoki munkak6zdsség és az iskolavezetés dont.

26. Az iskoldban miikodo alapitvanyok jutalmaikat, kitiintetéseiket az alapszabalyaikban
leirtak szerint adomanyozhatjak. (Jedlik-érem, Jedlik-oklevél, Mult a jovoért-dij)

10. oldal



C EEEDBE 9021 Gydr, Szent Istvan it 7.
& +36(96) 529-480
szakképzési centrum 18 +36(96) 529-448
Jedlik Anyos
Gépipari és Informatikai
Technikum és Kollégium

OM: 203037,/003
@ jedlik@jedlik.eu
www.jedlik.eu

5 Az online oktatas specialis szabalyai

5.1 Az online oktatas technikai feltételei

1.

2.

Az online oktatashoz szilikséges platformot az iskola biztositja a tanuloknak.

Az iskolai platform a Google Workspace for Education csomayg, illetve a Kréta rendszer.
Az online oktatashoz sziikséges technikai feltételek meglétérdl a sziilok gondoskodnak.
Az iskola a tanév elején felméri, hogy van-e olyan didkja, akinek technikai gondot
okozna az online oktatds bevezetése, és a lehetdségeihez képest segit a feltételek
megteremtésében.

5.2 Részvétel az online orakon

1.

Az online 6rakon vald részvétel kotelez6. Az onnét vald hianyzas a jelenléti oktatasrol
torténd hianyzassal azonos elbiralas ala esik. Az online 6rakrol vald tavollét a sziilok
regisztralt e-mail cimérdl érkezd kérés alapjan engedélyezhet6. Ugyanilyen mdédon
igazolhatja a sziill6 az online orak alatt bekovetkez6 technikai problémak miatti
tavollétet.

5.3 Digitalis munkarend idébeosztisa

5.

Digitalis munkarendrdl abban az esetben beszéliink, ha az iskola egyetlen nappali
tagozatos osztalya szamara sem lehetséges a jelenléti oktatas.

A digitalis munkarend bevezetését kovetéen a szaktanarok és a munkakozosségek
javaslata alapjan az iskolavezetés véglegesiti az orarend valtozasait. Az drarendben
meghatarozasra keriilnek a kotelezéen megtartandd online orak és 6nélld otthoni
munkavégzéssel teljesithetd tanorak.

Az online 6rdk idébeosztasardl, az oktatas menetérdl, illetve a teljesitendd feladatokrol
a szaktanarok a Google Tanterem kurzusain keresztiil tajékoztatjak a tanulokat.

Az online o6rak idébeosztasa:

ora g0 . g%
ora Q00 _ g45
ora 102 - 10%
ora 1190 -11%
ebédsziinet ‘
5. ora 13%0 . 13%
6. ora 149 - 144
7. ora 15% - 15%%
Az online orak hosszat a szaktanar 35 percre csokkentheti.

N~

11. oldal



6.

C EEEDBE 9021 Gydr, Szent Istvan it 7.
& +36(96) 529-480
szakképzési centrum 18 +36(96) 529-448
Jedlik Anyos
Gépipari és Informatikai
Technikum és Kollégium

OM: 203037,/003
@ jedlik@jedlik.eu
www.jedlik.eu

Az orarend elkészitésekor, és az iskolai feladatok hatdridejeinek meghatarozasakor
figyelembe kell venni a tanulok megvaltozott napirendjét, terhelhetdségét. Lehetdleg a
normal tanitasi rend idobeosztasat kell kovetni.

A tanulok és az oktatok kozotti tanulmanyokkal kapcsolatos kommunikacio lehetdség
szerint hétkoznap 8 és 16 ora koz¢ essen.

5.4 Vegyes munkarendi oktatas

5.5

1.

2.

Abban az esetben, ha csak egy-egy osztaly szamara nem lehetséges a jelenléti oktatas,
az online megtartott tanorak a meglévé orarendhez kell, hogy igazodjanak.
Amennyiben az online oratartds nem megoldhato, vagy a szaktanar megitélése szerint
nem hatékony, akkor az oratartds mas oktatasi modszerekkel is kivalthato.

Az oktatds megszervezését, tajékoztatast a szaktandrok a Google Tanterem kurzusain
keresztiil végezhetik el.

Karanténban levo tanulok oktatasa

Amennyiben az online oratartds nem megoldhato, vagy a szaktanar megitélése szerint
nem hatékony, akkor az ératartds mas oktatdsi modszerekkel is kivalthato.

Ha osztalyon beliil a hatosagi karanténra kotelezett tanulok szdmara nem lehetséges a
jelenléti oktatas, akkor szamukra az iskolai feladatokat a Google Tanterem kurzusain
keresztiil biztositja a szaktanar. Ha a karanténra kotelezett tanulok Iétszdma
osztalyon/csoporton beliil alacsony, akkor a tanul6tol tobb 6nallo munkavégzés és a
jelenléti oktatasban résztvevd tanuldkkal torténd online kapcsolattartas €s tajékozodas
varhato el.

12. oldal
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6 A diabétesszel €lo tanulokra vonatkozo specialis szabalyok

1. A diabétesszel €16 tanulok sziikség esetén a tanitdsi ora idején is étkezhetnek,

megmérhetik vércukorszintjiiket, beadhatjak maguknak az inzulint.

2. A tanitasi év elso értekezletén az iskolai védond tajékoztatja a testiiletet, hogy kik
a diabétesszel €16 didkjaink, majd rovid oktatast tart azokrél a teenddkrodl, amelyet a

kollégak elvégezhetnek, illetve sziikség esetén el kell végeznitik.

3. Azon osztalyok tanuloit, ahol van diabéteszes didk, az iskolai védond az elsé hetek

osztalyfonoki ordin hasonld szellemben tajékoztatja, illetve oktatja.
4. A tanuldk diabéteszes adatlapjat ¢és a hypoglikémids csomagot az
titkarsagan taroljuk.

iskola

r r

7 Egészségvédelmi, baleset-megelozési, munkavédelmi véd6-0vo

rendszabalyok

Minden tanul6 koteles sajat és tarsai testi épségét védeni. Ezért:

1. Tandrara, szakmai gyakorlatra torténd gyiilekezéskor, sziinetekben kulturaltan,

masok

testi és lelki épségét nem veszélyeztetve viselkedjen. Hangoskodas, tragar beszéd,

16kdosddés, verekedés fegyelmi feleldsségre vonast vonhat maga utéan.

2. Minden tanul6 kdteles megismerni és betartani a testnevelési ordk, a szamitogéptermi
orédk, gyakorlati foglalkozasok, laboratoriumi gyakorlatok balesetvédelmi intézkedéseit
és tlizrendészeti eldirdsait, munkarendjét, melyeket a tandrok kotelesek ismertetni. Az

elobbiekben emlitett szabalyzatok a hazirend részét képezik.

Az egyes termek haszndlati rendje a mellékletben és a termekben kifliggesztve

olvashato.

3. Tilos az iskolaban és az iskolan kiviili iskolai rendezvényeken (pl. tanulmanyi
kirandulas, klubdélutan - mas iskoldkban is -, stb.) a dohanyzas, a szeszes ital, kabitoszer
fogyasztasa, illetve terjesztése. E cselekedetek barmelyike fegyelmi eljarast vonhat

maga utan.

13. oldal
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8 Mulasztasok igazolasa

Az alabbi szabalyok nem vonatkoznak dudlis képzésben résztvevo személyekre, nekik minden
hianyzasukkal a munkaltatojuk felé kell elszamolniuk.

1.

Az eldre nem lathatd események kivételével (betegség, kozlekedési akadaly) a tanulo
csak eldzetes irasbeli kérelemre maradhat tdvol az iskolai foglalkozasrél. A kiskora
tanuld esetén évente 5x1 napot igazolhat az osztalyfondk a sziiléi kérelem alapjan,
maximum két egymast kdvetd napon. Ketténél tobb napos tdvolmaradast az igazgatd
engedélyezhet eldzetes irasbeli sziildi kérésre, az osztalyfondk javaslata alapjan.
Nagykoru tanul6 esetén a kérelmet a tanul6 is beadhatja.

Kollégiumi tanulo esetében a csoportért felelds neveldtanar is élhet ezzel a lehetdséggel.
Kollégista tanul6 sziiléi igazolast ilyen esetben csak akkor hozhat, ha az igazolassal
érintett id6szakra hazautazott.

A késést — annak id6tartamat percben kifejezve - a szaktanarok az elektronikus naploban
rogzitik. A késések idejét a rendszer dsszeadja.

Kérjiik, hogy betegség esetén a sziild (vagy az altala megbizott személy) mar az els6
napon — személyesen, telefonon, vagy e-mailben - tajékoztassa az osztalyfénokot
gyermeke tavolmaradasanak okarol.

Tobb napos hidnyzast orvosi (vagy hatdsagi) igazolassal kell (hatésagok esetében
hivatalos papiron) igazolni, amelyet a kiskoru tanuld sziilei vagy a gondviseldi -
kollégiumi tanul6 esetén a kollégiumi neveldtanar is - alair. Igazolashoz nyomtatvanyt
a jedlikinfo.jedlik.eu honlapon is lehet talélni.

Ha a tanul6 a mulasztast kovetd 8 napon beliil nem igazolja tdvolmaradésat, mulasztott
orai igazolatlanok.

Az 6sztondijak kifizetéséhez a Kréta rendszer hidnyzas igazolas alrendszerét minden
honap 10-ig le kell zarni az iskoldnak az el6z6 honapra vonatkozoan. Ezért az a tanulo,
akinek egyik honaprol a masikra atnyuld hidnyzasa van, minden honap 10-ig vagy az
azt megel6z6 munkanapig koteles az iskolai e-mail cimérdl irt izenetben tajékoztatni az
osztalyfénokét arrdl, hogy milyen modon fogja igazolni a hidnyzasat.

,Ha a tanulonak — az ideiglenes vendégtanuldi jogviszony idOtartamanak kivételével —
egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen a kétszazotven
foglalkozast vagy egy adott tantargybol a foglalkozdsok harminc szazalékat
meghaladja, és emiatt a tanul6 teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitdsi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatdi testiilet
engedélyezi, hogy osztalyozd vizsgat tegyen. Az oktatoi testiilet az osztalyozo vizsga
letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan mulasztdsainak szdma
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meghaladja a husz foglalkozast, és a szakképzé intézmény eleget tett a 163. §-ban
meghatarozott értesitési kotelezettségének. .,

9. Igazolatlan hianyzasok esetén az alabbi fegyelmi fokozatokat kell adni:

a) 1-2 igazolatlan dra utan osztalyfénoki figyelmeztetés,

b) 3-5 igazolatlan 6ra utan osztalyfénoki int6,

c) 6-10 igazolatlan 6ra utan osztalyfénoki rovo,

d) 10-nél tobb igazolatlanul mulasztott éra utan az iskola fegyelmi eljarast indithat a
koriilmények mérlegelése utan.

10. ,,A tankdteles tanul6 kivételével megsziinik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy tanitasi
éven belill igazolatlanul harminc foglalkozasnal tobbet mulaszt, feltéve, hogy a
szakképzd intézmény a tanul6t, kiskorti tanuld esetén a kiskortl tanuld torvényes
képviseldjét legalabb két alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire.,,?

L A szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet 164. §
2 A szakképzésrol szo16 térvény végrehajtasardl szo616 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet 155. §

15. oldal



C EEEDBE 9021 Gydr, Szent Istvan it 7.
& +36(96) 529-480
szakképzési centrum 18 +36(96) 529-448
Jedlik Anyos
Gépipari és Informatikai
Technikum és Kollégium

OM: 203037,/003
@ jedlik@jedlik.eu
www.jedlik.eu

9 Az egyezteto eljaras

1. A fegyelmi eljarést egyeztetd eljaras (a tovabbiakban: egyeztetd eljaras) elézheti meg,
amelynek célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése,
ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd kozotti
megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

2. Egyezteto eljaras lefolytatasara akkor van lehetdség, ha azzal a sérelmet elszenvedo fél,
kiskorti sérelmet elszenvedd fél esetén a sziild, valamint a kotelességszegéssel
gyanusitott tanulo, kiskorti kotelességszegéssel gyanusitott tanuld esetén a sziild
egyetért. A fegyelmi eljaras meginditasat megeldzden a kotelességszegéssel gyanusitott
tanulo, ha a kotelességszegéssel gyantsitott tanuld kiskort, a sziiléje figyelmét irdsban
fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének lehetdségére. A tanuld, kiskoru
tanul6 esetén a sziild az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi napon beliil irdsban
jelentheti be, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat. Amennyiben az egyeztetd eljaras
lefolytatasait nem kérik, tovabba, ha a bejelentés iskolaba, kollégiumba torténd
megérkezésétdl szamitott tizendt napon beliil az egyeztetd eljards nem vezetett
eredményre, a fegyelmi eljarast le kell folytatni.

Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkor gyakorloja az egyeztetd eljaras
alkalmazasat elutasithatja.

3. Ha a kotelességszegéssel gyanusitott tanul6 €s a sérelmet elszenvedd fél az egyeztetd
eljarasban irasban megallapodott a sérelem orvoslasardl, barmelyik fél
kezdeményezésére az irasbeli megallapodas mellékelésével a fegyelmi eljarast a
sérelem orvoslasahoz sziikséges idore, de legfeljebb harom honapra fel kell fiiggeszteni.
Ha a felfiiggesztés ideje alatt a sérelmet elszenvedd fél, kiskoru sérelmet elszenvedd fél
esetén a sziillé6 nem kérte a fegyelmi eljaras folytatdsat, a fegyelmi eljarast meg kell
szlintetni. Ha a sérelem orvoslasarol kotott irasbeli megallapodasban a felek kikotik, az
egyeztetd eljards megallapitasait és a megallapodasban foglaltakat a kotelességszegd
tanuld osztalykozosségében meg lehet vitatni, tovabba az irasbeli megallapodasban
meghatarozott kdrben nyilvanossagra lehet hozni.

4. Az egyeztetd eljards lefolytatasaért a fegyelmi jogkor gyakorloja felel, a technikai
feltételek biztositasa (igy kiilonosen megfeleld terem rendelkezésre bocsatasa, egyeztetd
felkérése, értesitd levél kikiildése) a nevelési-oktatasi intézmény feladata.

5. Az egyeztetd eljarast olyan nagykorti személy vezetheti, akit mind a sérelmet
elszenvedd fél, mind a kotelességszegd tanuld elfogad. Az oktatasért felelés miniszter
feliigyelete alatt miikddd intézményben miikddd oktatasiigyi kozvetitdi szolgalat
kozvetitdje felkérhetd az egyeztetés levezetésére.

6. Iskolankban az egyeztetd eljards sziikség esetén torténd lebonyolitasaért a nevelési
igazgato felel. Ebben a feladatkorében értesiti a kotelességszegdt, vagy kiskorusaga
esetén a sziilojét az egyeztetd eljards igénybevételének lehetéségére, dokumentalja az
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eljarast, biztositja az eljaras feltételeit a fegyelmi jogkor gyakorlojanak megbizasabol,
felkéri az egyeztetd eljaras levezetésére az ifjisagvédelmi feleldst, illetve ha a felek az
6 személyét nem fogadjéak el, masik levezetdt keres a tantestiilet tagjai koziil, vagy kiils6
szakembert hiv meg.

10 Fegyelmi szabalyzat

1. A fegyelmi jogkdr gyakorldja az iskola tantestiilete. A tantestiilet megbizasabol ezt a
jogkort a fegyelmi bizottsag gyakorolja. A fegyelmi bizottsdg tagjai a kdvetkezo
személyek:

az iskola igazgatoja és/vagy nevelési igazgatohelyettese,

az iskola ifjusdgvédelmi feleldse,

az érintett tanuld osztalyfondke,

a tantestiilet azon tagja, aki a kotelességszegést észlelte,

kollégista esetén egy kollégiumi neveldje.

2. A tantestiilet a felsoroltakon kiviil — sziikség esetén — mast is delegalhat a bizottsagba.
A bizottsdg elnokét a tagok koziil sajat maga valasztja meg. A bizottsdg valamely tag
tavolléte esetén is lefolytathatja a fegyelmi targyalast, ha legalabb harom tagja jelen van.

3. A fegyelmi eljaras meginditasardl a tanulot, a kiskorti tanuld sziilgjét, a gyakorlati
képzés soran elkovetett fegyelmi vétség esetén - ha a fegyelmi vétséggel érintett
gyakorlati képzés folytatdja nem az iskola - a gyakorlati képzés folytatojat (a
tovabbiakban: gazdalkodd szervezet), tanuloszerzddés esetén a teriiletileg illetékes
gazdasagi kamarat értesiteni kell a tanul6 terhére rétt kotelességszegés megjelolésével.
Az ¢értesitésben fel kell tiintetni a fegyelmi targyalds idépontjat és helyét, azzal a
tajekoztatassal, hogy a targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a gazdalkodoé szervezet
vagy a terliletileg illetékes gazdasagi kamara képviseldje szabalyszerii értesités ellenére,
valamint a tanulo, a sziil6 ismételt szabalyszerli meghivas ellenére nem jelenik meg. Az
értesitést oly modon kell kikiildeni, hogy azt a tanulo, a sziild kiilon-kiilon a targyalas
eldtt legalabb nyolc nappal megkapja.

4. Kiskort tanul6 esetén a fegyelmi eljarasba a sziilét minden esetben be kell vonni. A
fegyelmi eljaras soran a tanulot a sziilo, illetéleg mas megbizott is képviselheti.

5. A fegyelmi eljarast - a meginditasatol szamitott harminc napon belill - egy targyalason
be kell fejezni. Az eljaras soran lehetdséget kell biztositani arra, hogy a tanuld, a sziilo,
tovabba a gazdalkodd szervezetet érintd kérdésekben a gazdalkodd szervezet
képviseldje az liggyel kapcsolatban tdjékozddhasson, véleményt nyilvanithasson, és
bizonyitasi inditvannyal élhessen.
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A fegyelmi targyalds megkezdésekor a tanuldt figyelmeztetni kell jogaira, ezt kdvetéen
ismertetni kell a terhére rott kotelességszegést, valamint a rendelkezésre allo
bizonyitékokat.

A fegyelmi targyaldson a vélt kotelességszegést elkovetd tanuld, sziildje (sziilei), a
fegyelmi bizottsag tagjai, a jegyzokonyv vezetdje, tovabba a bizonyitasi céllal
meghivott egyéb személyek lehetnek jelen. A bizonyitas érdekében meghivott
személyek csak a bizonyitas érdekében sziikséges idOtartamig tartozkodhatnak a
targyalas céljara szolgalod teremben.

A fegyelmi biintetés lehet (a tantestiilet altal fegyelmi eljards utan kiszabhato) —

—  megrovas,

— szigorl megrovas,

— meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetbleg megvonasa []
athelyezés masik osztalyba, (tanuldcsoportba vagy iskolaba); eltiltds az adott
iskolaban a tanév folytatasatol,

— Kizaras az iskolabol.

A szakképzési torvény arrdl az esetrdl rendelkezik, amikor a tanuld kotelességeit
"vétkesen ¢és sulyosan" megszegi. Ezekben az esetekben a kiszabhatd biintetést is a
torvény hatarozza meg. Amennyiben a kotelességszegés vagy mulasztas nem éri el ezt
a fokot, a szaktanar, az osztalyfonok €s az igazgatd sajat hataskorben a kovetkezd
biintetéseket szabhatja ki:

— szaktanari figyelmeztetés

— osztalyfonoki figyelmeztetés
— osztalyfonoki intd

— osztalyfonoki rovod

— 1gazgatéi figyelmeztetés

— igazgatoi intd

Ha az esetlegesen meginditott fegyelmi eljaras soran kideriil, hogy a tanulod
kotelességszegése vagy mulasztidsa nem volt "vétkes és sulyos", az eljarast —
hatarozattal - be kell fejezni, a tanuldt az igazgatd vagy osztalyfoénok altal kiszabhatd
biintetésben kell részesiteni, illetve ha kideriil a vétlenség, fel kell menteni. A fenti
fokozatok altaldban a tanév végéig, de minimum hat tanitasi honapig "hatalyosak", azaz
ezen az id6n belill elkovetett Gjabb kotelességszegés és mulasztds miatt csak a
meglévoknél magasabb fokozat adhato.
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11. A targyalasrol és a bizonyitési eljarasrol jegyzokonyvet kell késziteni, amelyben fel kell
tiintetni a targyalas helyét és idejét, a targyaldson hivatalos mindségben részt vevok
nevét, az elhangzott nyilatkozatok fobb megallapitasait. Sz szerint kell rogziteni az
elhangzottakat, ha a targyalas vezetdje szerint ez indokolt, valamint ha azt a tanulo, a
sziild kéri.

12. Az elséfoku hatarozat ellen a tanuld, kiskort tanuld esetén pedig a sziilo is nyujthat be
fellebbezést. A fellebbezést a hatarozat kézhezvételétdl szamitott tizenot napon beliil
kell az els6fokt fegyelmi jogkor gyakorlojahoz benyujtani.

13. Ha a tanul6 tanulményi kotelezettségeinek teljesitésével 0sszefliggésben a szakképzd
intézménynek, illetve a gyakorlati képzés szervezdjének jogellenesen kart okoz, a
Polgéri Torvénykonyv szabalyai szerint kell helytéllnia.

14. Az iskolanak okozott anyagi kart a kar okozoja a titkarsagon koteles bejelenteni.

15. Az okozott kart az érvényes jogszabalyoknak megfelelden kell megtérittetni.

11 A hetesek

1. A hetesi rend kialakitasa az osztalyfénok, csoportbontott 6raknal a szaktanar feladata A
hetesi feladatokat - hetenkénti valtassal — a névsor szerinti két tanulo latja el.

2. A hetes feladata az osztaly rendjének és fegyelmének biztositasa, a hazirend betartatasa.
Ezen beliil:

gondoskodik krétardl, tiszta tablarol

orakezdéskor a szaktanar kivanalmainak megfelelden jelentést tesz az osztaly
1étszamarol, €s bediktalja a hidnyzodkat,

fegyelemsértés esetén kotelesek azt jelenteni a folyosotigyeletes tanarnak vagy az
osztalyfédnoknek

jelentik a sziinetekben esetleg eléforduld baleset(ek)et az osztalyfonoknek, vagy
barmely tanarnak.

ha a tandr 5 perccel a becsengetés utan nem jelenik meg Orara, jelenti az
igazgatosagon

a tanitasi Oran - sziikség esetén -, €s a tanitasi 6ra végén letdrli a tablat, az ora utan
kinyitja az ablakot,

a hetedik, vagy az utolso o6ra utan ellendrzi és bezarja az ablakokat, lekapcsolja a
villanyt.

19. oldal



C EEEDBE 9021 Gydr, Szent Istvan it 7.
& +36(96) 529-480
szakképzési centrum 18 +36(96) 529-448
Jedlik Anyos
Gépipari és Informatikai
Technikum és Kollégium

OM: 203037,/003
@ jedlik@jedlik.eu
www.jedlik.eu

12 Az osztaly-diakbizottsag (ODB)

1. Tagjai lehetnek
— pénztaros
— titkar (kotelezo)
— tanulmanyi felelds
— ifjusadgvédelmi felelds
— kulturfelelds

2. Valasztas
A tanitas elsO hetében a tagokat 1 évre valasztjak, de ha valamelyik tag a feladatat nem
teljesiti, akkor barmikor, titkos szavazdssal levalthaté. A feladatok elvégzésére
jelentkezni lehet, vagy az osztaly tanuldi jelolhetnek dnmaguk koziil. A jeloltek kozott
az osztaly titkos szavazassal dont. A kinevezéshez és a levaltashoz egyszerli tobbség
kell. Az osztalyfondknek javaslattevdi, véleményezd és szavazati joga van, de nincs
vétd- és kinevezési joga.

3. Az ODB-nek

— az osztalyfonoki, szaktanari hataskorben kiszabott fegyelmi biintetésekben
véleményezési, javaslattételi joga,
— az anyagi tamogatasok elosztasarol véleményezési joga van.

4. A pénztaros feladatai
Beszedi ¢és kezeli az osztalypénzt, vezeti a konyvelést. Rendszeresen, de legalabb
félévente beszamol az osztalynak a konyvelés €és a pénztar allasarol. A beszedett
osztalypénzt bankban kell tartani, a pénztaros készpénzt csak a legrévidebb ideig,
az osztalyfonok tudtaval tarthat maganal.

5. A titkér feladatai
Az osztalytitkari tdjékoztatokon koteles megjelenni. A valtozasokrol, felmeriild
eseményekrdl tdjékoztatnia kell az osztalyt. Az ODB munkd;jat irdnyitja, feliigyeli,
ellendrzi. Sziikség esetén Osszehivja az ODB-gytilést. Feladata az esetlegesen
felmertiild problémak jelentése az osztalyfonoknek, illetve az iskolavezetésnek. A
titkartol elvarhat6 a didkjogok alapismerete. Részt vehet a fegyelmi eljarasban.

6. A tanulmanyi felelds feladatai
A tanulmanyi felelos feladata, hogy tajékoztassa osztalytarsait a tanulmanyi
munkaval kapcsolatos egyéb lehetdségekrol (szakkorok, palyazatok), koordinalja
az osztalytarsak egyiittmiikodését a tanulmanyok eldsegitésére.

7. Az ifjusagvédelmi felelds feladatai
Feladata a didkjogok magasabb szintli ismerete. A didkok problémainak
meghallgatasa ¢és sziikkség esetén a problémak jelentése az ODB-nek,
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osztalyfonoknek. Tartja a kapcsolatot az iskola ifjusdgvédelmi feleldsével. A
fegyelmi eljarasban 6 is részt vehet.

8. A kultarfelelds feladatai
Szabadidds programok szervezése. Pl.: klubdélutan, szinhdz, sportesemény,
osztalykirandulas.

9. Az osztalyfonoki 6rabol az ODB sziikség szerinti id6t igényelhet, javaslatot tehet az

osztalyfonoki orak tartalmara.
10. Az ODB-n beliil egy ember nem vallalhat egynél tobb tisztséget.

13 Tanulmanyok alatti vizsgak szabalyzata

A tanulmanyok alatti vizsgak szabalyzata az iskola szakmai programjaban talalhaté meg.
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14 Mellékletek

14.1 Miihelyek és laborok hasznalatinak rendje

1. A laboratériumi foglalkozdsok megkezdése elott a tanuldcsoportok az adott
laboratorium ajtaja el6tt varjak a foglalkozasokat vezetd tanarokat.

2. A laboratoriumok nyitasa és zarasa a foglalkozéasokat vezetd tanarok kotelessége.

3. A laboratériumok kulcsai a tanuloknak semmilyen koriilmények k6zott nem adhatok at.

4. A foglalkozasokat vezetd tanirok a tanuldcsoportok tagjaival egylittmiikddve a
legmegfelelobb tanulokat bizzak meg a csoportbizalmi teenddk ellatasaval.

5. A csoportbizalmik fontosabb teend6i:

a) Azoknal a laboratoriumi foglalkozasoknal, ahol baleset- és munkavédelmi
eldirasoknak megfeleléen zart munkaruha és munkacipd viselése sziikséges (pl.:
hegesztd, esztergdlyos, egyéb laborok), a foglalkozas megkezdése elétti sziinetben
a tanulok a mihelyolt6zében 6ltoznek at. A csoportbizalmik az 61t6zok kulcsait a
foglalkozast vezetd tandrtol veszik at, és engedik be a csoportot.

b) Atoltozés utan lezarjak az oltozéket, a kulcsot visszaadjak a foglalkozéast vezetd
tanarnak.

c) A foglalkozas végén a tanaroktdl kapjak meg az oltozokulcsokat, feleldsek az
0lt6zok €s mosdok rendjéért, a berendezések megdvasaért s a tisztasagért.

d) A rendben és tisztan hagyott Oltézoket bezarjak, és a kulcsokat visszaadjak a
foglalkozast vezetd tanarnak.

e) A csoportokat sorakoztatjak és a hianyzokat jelentik a foglalkozast vezetd tanarnak.

f) Ha a foglalkozast vezet6 tanar valamilyen okbol nem jelenik meg az 6rakezdéskor,
akkor azt jelentik a szakagi vezetdnek.

g) Ha a foglalkozast vezet6 tanar a foglalkozas ideje alatt valamilyen okbdl kénytelen
elhagyni a laboratoriumot, azt tudatja a csoportbizalmival (hova ment és mennyi
1dore), aki a tanar megérkezéséig feliigyel a rendre és fegyelemre.

h) Foglalkozas végén a tanarral egyiitt ellenérzi a laboratorium rendjét és tisztasagat,
valamint az eszkdzok hidnytalansagat.

6. Az egyes munkahelyekhez tartozo szerszamok, eszkozok és berendezések szakszer(
hasznalataért azok megovasaért valamint azok rendben tartasdért anyagilag is felelés
minden tanulo.

7. A tanulécsoportokon beliil minden egyes tanuld kiilon- kiilon és egyiittesen is felelds a
rajuk bizott munka szakszeri elvégzéséért, és a baleset- €s munkavédelmi szabalyok
pontos betartasaért.

8. A szerszamgépek, berendezések inditdsa, a szamitogépek és kiillonbozd eszkozok
bekapcsolasa csak a foglalkozast vezetd tanar engedélyével torténhet.
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Az egyes munkateriileteken az oda vonatkozd specidlis szabdlyok ismertetése a
foglakozast vezetd tanar kotelessége, amelyeknek betartdsa a fenti altalanos
szabalyokkal egyiitt kotelezo.

A foglalkozas ideje alatt a tanuld csak a foglalkozas vezetd tanar engedélyével tdvozhat
a munkahelyérol.

Laboratoriumi foglalkozasokrdl — irasbeli kikérés (sziil6i, sport, stb.) alapjan torténo-
hianyzast illetve eltavozast az osztalyfonok csak a szakagi vezetdvel egyeztetve
engedélyezhet.

Gyar - és lizemlatogatasok alkalmaval a tanuldcsoportok felkészitése (szakmai,
viselkedési, fegyelmi, stb.) a foglalkozast vezetd tanarok, illetve a kisérdé tanarok
kotelessége.
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Szamitogépekkel felszerelt tantermek és szamitogépes halozat miikodési
szabalyzata

A szakterem altalanos rendje

Minden didk szamara ki kell jel6lni egy munkahelyet, amelyet a tanordkon hasznal. Az
iilésrendet a tanar rogziti, a kijelolttdl eltérd szamitogépen dolgozni csak szaktandri
engedéllyel szabad. A laborhdzirend megismerését és az {ilésrendet rogzitd
dokumentumot minden tanulonak al4 kell irnia a tanév elején.

A tantermekben enni és inni TILOS, ételt és italt csak taskaban lehet tarolni.

A szamitogépes asztalokra kabatok, taskdk nem tehetdk, ezeket a tanteremben kijeldlt
helyen kell tarolni.

A tantermeket csak a szaktanar nyithatja ki, és a foglalkozasok végén kdoteles bezarni.
Foglalkozasok utan a tanuloknak a munkahelyeket és a tantermet rendben kell elhagyni.
Az ablakokat be kell zarni, a tablat le kell tordlni, a szamitdgépeket szabalyosan le kell
allitani és lekapcsolni. Az orarend szerinti utolsd oOrat tartd szaktanar az 6ra végén
koteles a labort a fOkapcsoloval aramtalanitani, a vilagitast, a projektort és a
légkondicional6 berendezéseket lekapcsolni.

A tanteremben a tanoran és a sziinetekben az orarend szerinti osztidlyon (csoporton)
kiviil mas didkok csak a szaktanar engedélyével tartozkodhatnak.

Sziinetben a tanteremben didkok csak a szaktanar engedélyével tartdzkodhatnak.

A tanterem felszerelése, eszkozok hasznalata

A szamitdégépes munkahely haszndlata el6tt a didkok kotelesek ellendrizni a
munkaallomasukat, €s lathatdo hidny (monitor, billentyli, egér), rongalas vagy hiba
esetén azt a szaktanarnak jelenteni. A bejelentés utan a szaktanar koteles a
rendszergazdat értesiteni.

A termek specidlis eszkozeit (pl.: routerek, projektorok, digitalis tablak), szamitogépeit
csak a szaktanar engedélyével szabad hasznalni. Az ezekhez tartozd kiegészitOket
(kébelek, atalakitok, szerszdmok, memoriakartya, stb.) a szaktanar osztja ki, 6ra végén
neki kell leadni.

A tanordkon csak iskolai munkakhoz sziikséges kiils6 adathordozdkat lehet hasznalni.
A tanterem berendezését nem képezd eszkozoket az iskola halozatira csatlakoztatni
csak a szaktanar engedélyével szabad. Sajat hordozhato ezkozok (laptop, tablet,
mobiltelefon, stb.) haszndlata az 6ra ideje alatt kizardlag a tananyaggal/feladattal
kapcsolatos lehet.
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Zart zsaluzia lamellak mellett ablakot nyitni tilos! A zsaluzidkat csak a szaktanar
mukodtetheti. Az 6rarend szerinti utolsd oOrat tartd szaktanar az 6ra végén koteles a
zsaluzia lamellakat vizszintes helyzetbe allitani.

Az iskolai halozat, hattértarak, szoftverek hasznalata

Az internethozzaférést a laborokban a szaktanar szabalyozza az oOrai munkénak

megfelelden.

Az iskola helyi hattértaroloin (C: és D: meghajtok) korlatozott tarolokapacitas all

rendelkezésre. Ezeket a meghajtokat csak a tanarok felszolitdsara szabad hasznalni!

A halézati munkameghajton (Z:) az iskolai munkdk dalloményai tarolhatok, a

munkameghajté FTP elérése otthonr6l engedélyezett.

Tilos a PAN, LAN ¢és WAN (internet) hal6zatokon minden olyan tevékenység, mely

intézménytink nevét lejaratja, becsiiletét sérti.

Tilos a jogosulatlan bejelentkezés vagy annak kisérlete mas szamitogépre,

szamitogépek, halozati eszkozok leterheléses tdmadasa. Kiilondsen elitélendd, ha a

tamadasi vagy betorési kisérletek az iskolan kiviili gépre torténnek.

Tilos a halozatot lassitani nagyméretli allomanyok letdltésével, nagy adatforgalmat

el6idézo weboldalak vagy programok (pl.: torrent kliensek) hasznalataval.

Tilos a tandrakon az 6ra anyagahoz nem tartozo programok, dllomanyok haszndlata,

internetes weboldalak latogatasa. A tanorai feladattal elobb végzd didkok a szaktanar

altal engedélyezett tevékenységet folytathatnak.

Tilos az iskola szerzdi jog védelme ald esd szoftvereirdl, vagy azok sorozatszamairol

masolatot késziteni.

Tilos az iskola szamitogépeire szoftvereket telepiteni vagy masolni. Ingyenes szoftver

telepitését vagy haszndlatat a szaktanar engedélyezheti, ha a munkdhoz sziikséges.

Szerzdi jog védelme alatt all6 szoftver telepitése vagy felmasolasa szigortan tilos.

Tilos a szamitogépes rendszer, szamitogépes munkahely rendeltetésszeri mitkodésének

megzavarasa, modositasa, berendezés engedély nélkiili szétszerelése (beleértve egerek,

billentylizetek cseréje, monitorok, szamitogépek cseréje), a rendszerinditas

jelszavasitasa, jelszolopas, jogtalan adathozzaférés, adatmodositds, adattorlés és

ezeknek a kisérlete.

Kiemelten tiltott szoftverek:

— mindenfajta jatékprogram

— szerzo6i jog védelme alatt 4116 szoftverek

— kozerkolesot sértd allomanyok és programok (erotikus, pornograf)

— virusok vagy virusok fejlesztésére alkalmas programok

— minden olyan szoftver, ami barmely szabaly megszegését eldsegiti vagy lehetové
teszi (pl. operacids rendszert, halozatot feltord programok, jelszolopo, jelszotord
programok, a szerzoi jog megsértését segitd szoftverek)
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11. Erkolcsi vagy anyagi kart okozé tevékenységekért az anyagi felelésségre vonas mellett
a legmagasabb fegyelmi biintetés is adhato fegyelmi eljaras keretében!

A mikodési szabalyzatot minden didknak és tanarnak be kell tartania, illetve tartatnial A
szabalyzatot minden szamitastechnikai teremben kifliggesztjlik. A szabalyzatot megsértd diak
az iskola hazirendjében meghatarozott fegyelmi fokozatot kap. A szabalyzat ellen sulyosan véto
didk ellen a szaktanar mellett az iskola dolgozoi is kezdeményezhetik a fegyelmi eljarés
inditasat.
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14.3 A tornaterem hasznalatanak rendje

A tornaterem rendeltetése, hogy a testnevelés ordk, ISK, tomegsport-foglalkozasok,
mérkodzések, sportversenyek lebonyolitasara megfeleld lehetdséget biztositson.

1.

A tornaterembe utcai cipOben, valamint az utcan hasznalt sportcipében bemenni tilos!
A testnevelésoran, sportfoglalkozasokon, mérkézéseken a tornateremben enni és
ragdgumit ragni tilos!

A térelvalaszto fliggony mitkodése kdzben a fiiggony alatt tartézkodni tilos! A fiiggonyt
csak a testneveld tanar, illetve a feliigyel tanar kezelheti.

Az emeleti 61td6z6bol a korlaton, illetve a bordasfalon keresztiil lemaszni és felmaszni
tilos!

A tanulok kotelesek a tornaterem és az 61t6z0k berendezésére, sportszerekre vigyazni,
a rongalast a testnevelO tandroknak vagy a portasnak jelenteni.

A foldszinti és az emeleti 01t6z0k elbtti elotérben csak azon tanuldk tartdozkodhatnak,
akiknek testnevelés orajuk vagy sportfoglalkozasuk van.

A tornateremben csak tandri feliigyelettel lehet a tanuloknak tart6zkodni.

Az o6rak alatt és a sportfoglalkozasokon az 6ltozoket be kell zarni, és a kulcsot a
testneveld tanaroknak vagy a portara le kell adni.

Ha a tornatermet labdarugés céljara hasznaljak, akkor a miianyag palankokat be kell
hajtani.

A tornaterem ¢és a kiszolgalo helyiségek megovasa rendeltetés szerinti hasznalata mindny4junk
kozos érdeke, hogy minél tovabb tudja kiszolgalni a sportolni vagyo6 fiatalokat.
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14.4 A konyvtar konyvtarhasznalati szabalyzata
14.4.1 A konyvar hasznaloi kore

1. Az iskolai konyvtar korlatozottan nyilvanos konyvtar. Az iskolai konyvtart az iskola
tanuloi, oktatoi, egyéb dolgozoi hasznalhatjak.

2. Az iskolai konyvtarba a beiratkozds és a szolgaltatdsok igénybe vétele dijtalan.
Beiratkozaskor az olvasd kotelezettséget vallal a konyvtari szabalyok betartasara,
minden konyvtarhasznalo koteles a konyvtar rendjét megdrizni.

3. A tanul6- és munkaviszony megsziintetése csak az esetleges konyvtari tartozés
rendezése utan torténhet.

14.4.2 A beiratkozas médja

Az iskola tanuloja beiratkozaskor a nevét és az osztalyat adja meg. Az iskola dolgozoja a nevét
kozli. A tovabbi adatoknak a tanuléi nyilvantartasban, ill. a személyi anyagban uténa lehet
nézni. A névben, osztdlyban bekovetkezett valtozast a konyvtar hasznaldja koteles a
konyvtarosnak jelezni. Az adatokat a konyvtar szamitégépen tarolja.

14.4.3 Az iskolai konyvtar szolgaltatasai

— Dokumentumok koélcsonzése

— Kézikonyvek, folyodiratok, CD-ROM-ok, DVD-k, szakdolgozatok, 1951 el6tti
dokumentumok helyben hasznalata

— Helyben olvasas

— Szamitdgép hasznalata informacioszerzésre

— Konyvtari foglalkozasok

— Téjékoztatas

14.4.4 A konyvtarhasznalat modjai

14.4.4.1 Helyben haszndlat

1. Az iskolai konyvtar els6dleges feladata, hogy gylijteményével és szolgaltatasaival az
iskolaban foly6 oktato-neveld munkéat segitse. Ennek megfelelden a konyvtarhasznalok
szamdara lehetdvé teszi teljes allomanya egyéni és csoportos helyben hasznélatat. A
helyben hasznalat targyi és személyi feltételeit az iskolanak, szakmai feltételeit a
konyvtarostanarnak kell biztositania. A  koOnyvtarostanar szakmai segit az
informacidhordozok kozotti eligazodasban, az informacidok kezelésében, a szellemi
munka technikdjanak alkalmazéséban, a technikai eszk6zok hasznalataban.
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2. A helyben hasznalt dokumentumokat az egyéni kdlcsonzési nyilvantartasban nem kell

rogziteni. Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhatok:

— kézikonyvtari allomanyrész;

— kiilongylijtemények (folyodiratok, AV, elektronikus és 1951 eldtt megjelent
konyvek, taniigyi dokumentumok, szakdolgozatok).

3. A csak helyben hasznéalhaté6 dokumentumokat a szaktanarok és a tanulok egy-egy

tanitasi orara, ill. a konyvtar zarasa és nyitasa kozotti idére kikdlcsondzhetik.

14.4.4.2 Kolcsonzés

1. A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a konyvtarostanar tudtaval lehet kivinni.

Dokumentumokat kolcsondzni csak a  kolesonzési nyilvantartasban (SZIREN
programban vagy kiilon flizetben) valo rogzitéssel szabad. A tanulok egyszerre 5 db, a
dolgozdk 10 db konyvet kdlesondzhetnek, indokolt esetben tobbet. A kdlcsonzési id6 4
hét, mely egyszer meghosszabbithatd. Tankonyvek, oktatdsi segédletek mindenki
szamara a szlikséges iddtartamra (legfeljebb egy tanévre) kolcsonozhetok.

A Kkolcsondzhetd dokumentumokra eléjegyzés kérhetd. A nem teljesitheté olvasoi
igényeket - lehetOség szerint a kornyezd iskoldk konyvtaraibol - konyvtarkozi
kolesonzéssel kell kielégiteni, vagy mas (kozmiivelddési) konyvtarba kell iranyitani az
olvasot.

Az elvesztett vagy megrongalt (firkalas, kivagas, szakadas, hiany) dokumentumot az
olvasé koteles egy konyvtari kolesonzésre alkalmas példannyal potolni. A dokumentum
beszerezhetetlensége esetén egy hasonld témdju, arban kozel 4ll6 mivet koteles
beszerezni a konyvtar szdmara.

A nyitvatartasi 1d6 mértékét az érvényes jogszabaly szerint kell meghatarozni tigy, hogy
a tanitas kezdete eldtt, alatt és befejezése utan is igénybe vehetdk legyenek a konyvtar
Szolgaltatasai.

14.4.4.3 Csoportos haszndlat

1. Az osztalyok, tanuldcsoportok, szakkorok, versenyzok részére a konyvtarostanar, az

osztalyfonokok, a szaktanarok a konyvtar nyitvatartasi idejében konyvtari szakorakat,
foglalkozasokat tarthatnak.

A konyvtarostanarnak szakmai segitséget kell adnia a szakordk, foglalkozasok
elokészitéséhez, lebonyolitasdhoz.

A konyvtar helyisége orarendszerii tanitasra, rendszeres foglalkozasokra, értekezletekre
csak kiilondsen indokolt esetben vehetd igénybe.
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14.4.5 A konyvtar egyéb szolgaltatasai
Az iskolai konyvtar a targyi és személyi feltételek keretein beliil még az alabbi szolgaltatasokat
nyujtja:

— informacioszolgaltatas

— irodalomkutatas

— ajanlo, tantargyi bibliografidk készitése
— letétek létesitése

14.4.5.1 Informadcioszolgaltatas

Az iskolai konyvtar tajékoztatd szolgalata keretében informacioszolgaltatast nytjt a tanitas-
tanulas folyamataban felmeriild problémak megoldéaséhoz.

Az informdcioszolgaltatas alapja:

— a gyljtemény dokumentumai
— akonyvtar adatbazisa
— mas konyvtarak adatbazisa

14.45.2 Irodalomkutatas

A konyvtaros szakirodalmi irodalomkutatast vallalhat a szaktanari, tanuldi palyamunkak,
értekezletek, szakmai konferenciak, szaktargyi orak elokészitéséhez.

14.4.5.3 Ajanlo bibliogrdfiak készitése

Tantargyakhoz, szakkori témakhoz késziilhetnek ajanlo bibliografiak tanaroknak, tanuloknak a
konyvtari allomany alapjan. A forrdsanyagok kivélasztdsa a pedagodgiai program oktatasi-
nevelési céljainak fiiggvényében torténik.

14.4.5.4 Letétek telepitése

A konyvtar letéti alloméanyt helyez el a kollégiumban, ill. a munkakozosségeknél. Az
allomanyrész gondozasa folyamatos. A letéti allomany nem kolcsondzhetd. A konyvtaron kiviil
elhelyezett dokumentumokrol lel6hely-nyilvantartast kell vezetni.

14.4.6 A konyvtari szolgaltatasok nyilvantartasai

A konyvtari szolgaltatasok nyilvantartasai a kovetkezok:
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kdlcsonzési nyilvantartas

konyvtarkozi kdlesonzés nyilvantartasa
letéti nyilvantartas

szakorak, foglalkozdsok nyilvantartasa
dezideratum

statisztika

Az iskolai konyvtarban a konyvtarlatogatoktol elvart magatartas

Mivel a konyvtar munkahely, és elmélyiilésre, ismeretszerzésre, kikapcsolodasra
szolgald helyiség, ezért a konyvtarlatogatoktol elvarja, hogy csendben dolgozzanak,
magatartasukkal ne zavarjak a kdnyvtar olvasoit.

A konyvtarban enni, inni tilos.

Mivel a konyvtar fokozottan tlizveszélyes hely, ezért nyilt lang haszndlata szigortian
tilos.

A konyvtar dokumentumainak védelme (tisztasaganak, épségének megorzése) minden
konyvtarhasznald kotelessége. A rongalasokbdl eredd kart az olvasonak meg kell
téritenie elsésorban a dokumentum potlasaval.

A konyvtéar informatikai eszkozeinek épségére, szabalyos miikodtetésére mindenkinek
kotelessége ligyelni. Amennyiben rongalds torténik, akkor a hasznaldé anyagi
felelosséggel tartozik, s a kart kiteles megtériteni.

A konyvtar berendezésére, butoraira mindenki koteles vigyazni. Ezek szandékos
rongalasa esetén a kar megtéritésére koteles az, aki azt elkovette.

A kolcsonzés szabalyai

A konyvtarbol kikolesonzott dokumentumokat az olvaso koteles az eldre meghatarozott
idépontig megkimélt allapotban visszaszolgaltatni.

A tanév vége el6tt minden olvasd (didk ¢€s dolgozd) koteles a kikdlecsonzott
dokumentumokat a konyvtarban leadni.

A tanuld, dolgoz6d legkésébb tanuldi jogviszonyanak, munkaviszonyanak
megsziintetésekor koteles a konyvtari dokumentumokat visszaszolgéltatni, a titkarsag
felé pedig a formanyomtatvany kitdltésével igazolni, hogy tartozasa nincs.

A konyvtarbol addig nem kdlcsondzhetd tjabb dokumentum, amig az olvasénak lejart
tartozasa van.

A szamitogép hasznalata

A gépekre nem menthet senki semmit, €s nem telepithet semmilyen programot!
A szamitogépeket lejelszavazni tilos!
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3. Amennyiben szabalytalanul hasznalja valaki a gépet, ugy a szamitégépek hasznalatabol
kizarhato.

14.4.10Az allomany védelme

A konyvtari szolgaltatasok igénybevétele csak a konyvtar nyitva tartasi idejében, a konyvtaros
jelenlétében lehetséges. A konyvtar nyitvatartasi idejét a konyvtar bejarati ajtajan jol lathato
helyen k6zz¢ kell tenni.

A konyvtar helyiségét a nyitvatartdsi idon kiviil, a kdnyvtaros tavollétében — az allomany
védelme érdekében — zarva kell tartani. Kulcs csak a konyvtarosnal és a portan lehet. Ez utébbit
csak kiilonosen indokolt esetben lehet onnan elvinni, errdl a kdnyvtarost tajékoztatni kell.

14.4.11A konyvtar hazirendje

A konyvtar hazirendjét a konyvtarhaszndlo részére jol lathatd helyen el kell helyezni. A
hazirendet a 9. osztalyos tanuloknak elsé konyvtarlatogatasukkor a konyvtarostanar ismerteti.

A hazirendnek tartalmaznia kell;

— a konyvtar haszndalatara jogosultak korét

— ahasznalat médjait és feltételeit

— akolcsonzési eldirdsokat

— anyitva tartas idejét

— az allomany védelmére vonatkozo rendelkezeseket
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